План справки

Об организационных формах и содержании методической работы

в учреждениях дополнительного образования детей

эколого-биологической направленности

1. Структура подразделения учреждения дополнительного образования детей (далее – УДОД), занимающегося методической работой (направления деятельности, количество методистов, распределение обязанностей).

2. Деятельность методического объединения:

- состав (какие категории педагогических работников входят в МО); 

- принципы планирования методической работы;

- периодичность и тематика заседаний; 

- принимаемые решения и их влияние на результативность методической работы данного УДОД).

3. Формы участия методистов, педагогов дополнительного образования, заведующих отделами и администрации УДОД эколого-биологической направленности в работе курсов, проводимых институтами повышения квалификации работников образования и институтами усовершенствования учителей.


4. Семинары, проводимые учреждением дополнительного образования детей эколого-биологической направленности (категории работников, посещающих семинары; виды семинаров, их тематика, периодичность и результативность);


5. Практикумы, практические занятия,  организуемые и проводимые для педагогических кадров;

 
6. Инновационные формы методической работы (экспериментальная площадка, мастер-класс, деловая игра, экологический всеобуч, клуб увлеченных педагогов, экологическая гостиная и т.д.);


7. Работа с молодыми специалистами (стажировка, школа передового педагогического опыта, школа молодого педагога, стажерская площадка, индивидуальное шефство опытного педагога над молодым специалистом).

8. Работа педагогического коллектива над единой методической темой (наименование темы, над которой работает педколлектив; подтемы, над которыми работают члены педагогического коллектива индивидуально; работа творческих групп; формы подведения итогов работы над единой методической темой; результаты).

9. Участие педагогического коллектива УДОД в реализации региональных программ по непрерывному экологическому образованию детей, молодежи и взрослого населения.

10. Формирование образовательным учреждением собственной модели успешной социализации детей и подростков.

11. Участие во всероссийских конкурсах авторских образовательных программ и «Сердце отдаю детям».

12. Оказание методической помощи общеобразовательным школам, учреждениям дополнительного образования детей эколого-биологической направленности: составление списков, каталогов новинок педагогической, методической, научной, научно-популярной, справочной, художественной литературы; оформление тематических указателей статей, опубликованных в журналах, газетах, бюллетенях и в других изданиях эколого-биологической направленности; методическое описание передового педагогического опыта; проведение консультаций, экскурсий, обучающих занятий, тематических и проблемных семинаров; посещение и анализ занятий кружков и других объединений обучающихся; оказание методической помощи педагогам дополнительного образования, работающим над авторскими программами; работа с педагогами, получившими рекомендации по результатам аттестации и т.д.

13. Организация и содержание работы по изучению, обобщению и распространению передового педагогического опыта. Внедрение в практику достижений передовых педагогов, инновационных педагогических технологий, создание инновационных учреждений дополнительного образования  эколого-биологической направленности. Целенаправленность и эффективность этой работы. Адреса передового опыта. Картотека передового опыта.

14. Издательская деятельность (выпуск информационно-методических журналов, бюллетеней, методических рекомендаций и других видов методической продукции).

15. Проведение конкурсов на лучшую организацию методической работы, на лучший методический кабинет, конкурсов методических материалов, авторских программ.

16. Организация постоянно действующих методических выставок (тематика, структура, использование). 

17. Методическое обеспечение проводимых массовых мероприятий, учебно-исследовательской деятельности обучающихся, работы детских общественных экологических объединений и организаций.

18. Ведение музейно-педагогической работы в учреждениях дополнительного образования эколого-биологического образования. Существующие музеи в образовательном учреждении, их наименование и краткая характеристика.

19. Формы и содержание взаимодействия основного и дополнительного образования детей. Система работы по предпрофессиональной подготовке (программ профильного обучения и др.), направления деятельности по профессиональной ориентации молодежи.

20. Взаимодействие с высшими учебными заведениями, научно-исследовательскими учреждениями и заинтересованными организациями при разработке тематики учебно-исследовательской и опытнической работы обучающихся, проведении научно-практических конференций, экологических акций и при подготовке к изданию методических материалов. Участие педагогического коллектива в международных экологических акциях и проектах.

21. Освещение в средствах массовой информации методической работы УДОД.

22. Оформление методического кабинета, содержание информационного фонда. В качестве приложения – фотографии интерьера методического кабинета.

23. Влияние методической работы на улучшение качества образовательного процесса и общее состояние работы данного учреждения и УДОД эколого-биологической направленности в регионе.

